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第一部分 毕业设计（论文）工作管理制度

一．西安工业大学本科毕业设计（论文）工作管理规定

（2015年10月修订）

毕业设计（论文）工作是实现本科培养目标的重要环节，也是学生毕业及学位资格认定的重要依据。为使本科毕业设计管理工作进一步科学化、规范化，提高毕业设计（论文）质量，现结合我校实际，特制定本规定。
1  毕业设计（论文）工作的目的

毕业设计的基本教学目的是培养学生综合运用所学的基础理论、专业知识和基本技能，提高分析与解决实际问题的能力，初步形成融技术、经济、环境、市场管理于一体的大工程意识，培养严谨求实的治学方法和刻苦钻研勇于探索的科学精神。学生在毕业设计（论文）期间特别应注意以下几方面能力的培养，并根据专业性质有所侧重：

1) 调查研究、中外文献检索与资料收集的能力；

2) 综合运用专业理论知识分析解决实际问题的能力；

3) 分析与制定设计或研究方案的能力；

4) 试验研究及实验数据的测试、采集与分析处理的能力；

5) 设计、计算与绘图的能力；

6) 逻辑思维与形象思维相结合的文字及口头表达的能力；

7) 综合分析、总结提高，撰写设计（论文）的能力；

8) 外语、计算机应用能力。

2  毕业设计（论文）工作的程序及进程安排

毕业设计（论文）工作包括以下程序：毕业设计（论文）资格审查-选题-开题-中期报告-答辩资格审查-答辩-成绩评定-归档。具体工作进程见表2-1。

3  毕业设计（论文）的组织与管理

本科生毕业设计（论文）工作在主管校长的统一领导下，由教务处、高教研究室、院（系）、系（教研室）分级落实完成。

3.1 教务处工作职责

1. 统一管理毕业设计（论文）工作，通过制定毕业设计（论文）工作的有关政策、制度及规定，对其进行宏观指导。

2. 为毕业设计（论文）工作的顺利进行协调校内有关部门，提供场地、设备、经费等方面的保证。

    3. 负责对毕业设计（论文）的选题进行抽查，并组织校级毕业设计（论文）答辩。 

4. 进行毕业设计（论文）工作的考核、总结。

3.2 高教研究室职责

1．组织校级毕业设计（论文）检查组，负责对毕业设计（论文）的开题、中期、答辩等教学环节进行质量监督和检查。

2．负责优秀毕业设计论文缩写版的收集和编辑成册。

3．负责毕业设计论文质量的评估总结。

3.3 院（系）工作职责

    1）贯彻执行学校关于毕业设计（论文）的规定，结合本院（系）的专业特点，制定毕业设计（论文）大纲及相关的管理实施细则并报教务处备案。

2）成立院（系）毕业设计（论文）领导小组，定期检查、指导各专业毕业设计（论文）工作的进度和质量，包括对选题、开题、中期和答辩等环节的检查。
3）负责毕业设计（论文）学生及指导教师的资格审查、学生参加答辩资格审查。

4）审批答辩委员会和答辩小组成员名单。

5）做好毕业设计（论文）工作总结，及时将总结报告及优秀毕业设计（论文）缩写稿分别报送教务处、高教研究室。

表2-1  西安工业大学毕业设计（论文）工作进程
	序号
	项目名称
	主要工作内容
	填写表格
	时间

	1
	毕业设计资格审查和公布毕业设计人数
	根据学生学业情况审查是否参加毕业设计，并公布毕业设计人数
	
	学年第1学期第16周

	2
	题目申报
	毕业设计（论文）选题申报与审核
	《西安工业大学毕业设计（论文）选题申报、审核表》（毕I-1）
	学年第1学期第17周

	3
	审核题目
	审核毕业设计（论文）题目
	
	学年第1学期第18周

	4
	选报题目、指导教师
	学生选报论文题目及指导教师并将结果报教务处备案
	
	学年第1学期第19周

	5
	前期准备工作
	教师指导学生做前期准备工作
	
	学年第1学期第19周开始

	6
	下达任务书
	填写任务书，制定指导计划
	《西安工业大学毕业设计（论文）任务书》（毕I-2）
	学年第2学期第1周

	7
	开题
	学生完成开题报告，进行开题检查
	《西安工业大学毕业设计（论文）开题报告》（毕I-3）

《西安工业大学毕业设计（论文）开题检查表》（毕I-4）
	第2学期第3～4周

	8
	中期检查
	学生完成中期报告，进行中期检查
	《西安工业大学毕业设计（论文）中期报告》（毕II-1）

《西安工业大学毕业设计（论文）中期检查表》（毕II-2）

《西安工业大学毕业设计（论文）外文资料翻译评价表》（毕II-3）
	第2学期第10周

	9
	结题检查（答辩资格审查）
	进行结题检查，指导教师评分。
	《西安工业大学毕业设计（论文）指导教师评分表》（毕III-1）
	第2学期第18周

	10
	论文评阅
	进行论文评阅，给出评分
	《西安工业大学毕业设计（论文）评阅教师评分表》（毕III-2）
	第2学期第18周

	11
	论文答辩
	进行论文答辩，给出答辩成绩
	《西安工业大学毕业设计（论文）答辩评分表》（毕III-3）
	第2学期第19周

	12
	成绩评定
	按照要求综合评定成绩
	答辩记录、评分表
	第2学期第20周

	13
	二次答辩
	二次答辩
	
	第2学期第20周

	14
	成绩报送
	成绩报送
	毕业设计（论文）成绩单
	第2学期第20周

	15
	优秀论文报送
	优秀论文缩写后报送高教室
	优秀毕业设计（论文）缩写稿
	第2学期第20周

	16
	学院总结
	学院总结
	学院毕业设计（论文）工作总结
	

	17
	学校检查总结
	随机抽查各毕业设计（论文）
	学校毕业设计（论文）工作总结
	下学年初


3.4 系（教研室）工作职责

1）组织教师选择并论证毕业设计（论文）题目，报院（系）毕业设计（论文）领导小组。

    2）确定指导教师，为指导教师和学生提供适当的资料、实验条件、调研途径等。

    3）检查、督促教师加强对学生的考勤与指导，把握毕业设计（论文）工作的进度和质量。

    4）组织安排好课题落实、开题报告、中期检查等工作。

    5）组织毕业设计（论文）的评阅、答辩和成绩评定工作。

    6）进行毕业设计（论文）的工作总结，及时将工作总结报送院（系）。

3.5 学生管理岗位工作职责

年级主任应积极配合系（教研室）做好学生在选题、收集资料、撰写开题报告、开展研究、撰写论文、准备答辩等项工作中的思想工作，经常向院（系）或教研室通报学生的思想动态，严格学生管理。

3.6 指导教师工作职责

毕业设计（论文）工作实行指导教师负责制。指导教师承担下列职责：

1) 选定题目，填写《毕业设计（论文）题目申报、审核表》。

2) 题目批准后，填写《毕业设计（论文）任务书》并下达，让学生了解设计（论文）任务、目的和要求，指定主要参考资料。
3) 全面了解学生情况，分析学生的条件与特长，指导学生制定和安排毕业设计（论文）的内容及进度计划等。
4) 审定学生的开题报告、外文翻译，修改毕业设计（论文）的外文摘要，并按学校要求进行开题检查。

5) 指导教师要重视对学生独立工作能力、分析解决问题的能力和创新能力的培养，充分发挥学生的主动性和积极性。
6) 指导教师每周至少与学生见面一次。尽量保证每周一次检查在校外作设计的学生毕业设计（论文）进度和质量，并进行指导。并按《西安工业大学毕业设计（论文）工作中期检查表》对负责指导的每个学生进行中期检查。

7) 审查学生设计图纸质量、数据处理结果、实验分析及结论。

8) 按院（系）要求对学生进行答辩资格审查，督促并指导学生做好答辩的各项准备工作。

9) 在答辩工作进行前，按“西安工业大学毕业设计（论文）撰写规范”和“毕业设计（论文）任务书”的要求对负责指导学生的毕业设计（论文）进行认真审查，根据学生的工作态度、能力、论文质量写出考核评语并给出评分的初步意见。

10) 根据院（系）安排，指导学生准备并参加毕业设计（论文）答辩和后续工作。

11) 答辩结束后负责收齐指导学生的毕业设计（论文）的全部资料，进行整理并归档。

12) 指导获得“优秀”等级成绩的毕业设计（论文）的学生将论文进行精简压缩至3000-5000字，并将相关资料（纸质稿及光盘）报院（系）办公室汇总。

13) 参与整个毕业设计（论文）过程的学生管理工作，做好学生的思想工作。

3.7  对学生的基本要求

1) 勇于创新、勤于实践，保质保量地完成《毕业设计（论文）任务书》中规定的任务。

2) 虚心接受指导教师及有关工程技术人员的指导。

3) 遵循学术道德准则，独立完成规定的工作任务。

4) 严格遵守纪律，在指导教师指定的地点进行毕业设计（论文）工作。因事、因病离岗，应事先向指导教师和年级主任请假。

5）节约材料，爱护仪器设备，严格遵守操作规程及实验室有关规章制度。为确保安全，离开工作现场时必须及时关闭电源、水源。

6) 热爱劳动，定期打扫卫生，保持良好的工作环境。

7) 毕业设计（论文）的撰写以及前期工作材料必须符合规范化要求。

8) 毕业设计（论文）成果、资料应及时交指导教师收存，学生不得擅自带离学校。获得“优秀”成绩者，须将论文压缩至3000～5000字，交院（系）汇总，送到高教研究室择优出版。

4  毕业设计（论文）工作的规范性要求

4.1毕业设计（论文）资格审查

4.1.1 学生资格审查
1）凡累计有五门课程及以上不及格的学生，不得参加毕业设计工作，不及格门次的计算参照《西安工业大学学籍处理实施细则（修订）》文件执行。。

2） 开始进行毕业设计（论文）工作资格审查由教务处与学生所在学院负责。

3） 各学院负责统计不具备毕业设计（论文）资格的学生名单与不及格课程名称，经严格审查并报教务处审核备案后通知学生本人。

4） 凡未通过审查不能参加毕业设计（论文）工作的学生，可按有关学籍管理规定延长学制，延长学制期间不合格课程经考试全部合格后，由学生提出申请，经学院审核同意并报送教务处备案后，方可开始毕业设计工作。

4.1.2 指导教师资格：
1) 由具有中级以上职称的校内外专业教师及工程技术人员担任，助教职称不能单独指导毕业设计，但可组成指导小组，由具有指导教师资格的教师负责指导，负责指导教师由专业系（教研室）安排，经院（系）主管领导审查后方可担任。

2) 每名指导教师所指导的学生人数不超过8人。
3) 对学生在校外单位做毕业设计（论文），可采用合作指导形式，聘请合作单位中级职称以上的科研人员或工程技术人员担任指导，但仍应有本专业讲师以上的教师协助指导，掌握进度要求，协调有关问题。
4.2 毕业设计（论文）的选题

4.2.1 选题原则

    1) 选题必须符合本专业的培养目标及教学基本要求，使学生在所学专业知识的基础上能够综合运用所学的知识和技能，培养学生独立工作能力。

2) 优先选择结合生产、科研、实验室建设和社会实践等具有实际应用价值的课题，以利于增强学生责任感、紧迫感和经济观念，调动学生积极性。

3) 贯彻因材施教原则，使学生在原有的水平和能力方面有较大提高，并鼓励学生有所创新。
4.2.2 工作程序及要求
1) 毕业设计（论文）题目由具有指导教师资格的人员提出，以书面形式进行题目申报，有能力自拟毕业设计题目的学生，也可向相应院（系）提出申请。填写《西安工业大学毕业设计(论文)题目申报、审核表》（附件1）。

2) 院（系）组织专家组审定并向学生发布毕业设计（论文）题目。

3）院（系）应从总体上进行协调（如指导学生数），坚持一人一题的选题原则。如果同一选题由多名学生合作完成时，应做到分工明确，并附加子题目以保证每个学生都能独立完成相应部分工作，杜绝同一选题由多名学生同时完成或同一选题在多届学生中重复进行的现象。

4）选题、审题工作应于进行毕业设计（论文）的前一学期末完成，并将选题、指导教师及学生安排报送教务处。

5) 题目一经确定，不得随意改变，个别确有特殊原因需要改变，需由指导教师填写《西安工业大学毕业设计（论文）题目更改申请表》（附件10）说明原因，经专业负责人同意，院（系）主管教学领导批准并报教务处备案后予以变更。

4.3 毕业设计（论文）任务书的填写与要求

毕业设计（论文）工作开始，指导教师必须为学生提供《西安工业大学毕业设计（论文）任务书》（附件2），提供与课题有关的背景材料、制定具体指导计划，完善物质条件等各项准备工作。

1) 《毕业设计（论文）任务书》由指导教师根据课题的具体情况以及本专业毕业设计（论文）教学大纲、院（系）毕业设计（论文）管理实施细则要求填写。任务书中除布置整体工作内容，提供必要的资料、数据外，应提出明确的技术要求和量化的工作要求，包括工作计划或进度、外文资料翻译、论文的字数、图纸及技术指标等。

2) 由多个学生共同完成的课题或与研究生协作进行的课题，应参照《毕业设计（论文）题目申报、审核表》中的内容，在申报题目的名称上加以区别（加副标题），并且在“设计（论文）要求”中加以体现，明确毕业设计（论文）学生须各自独立完成的工作内容。

3) 毕业设计（论文）的时间及进程（包括评阅和答辩时间）按专业培养计划执行。

4) 任务书内容必须按有关要求用黑色笔工整书写或按教务处统一设计的电子文档标准格式打印。

5) 任务书经审定后，不得随意更改，因特殊情况确需变更，应由指导教师提出书面报告，经所在专业负责人同意、院（系）主管教学领导批准后方可修改。

4.4 毕业设计（论文）的开题

学生根据任务书的要求，完成不少于1500字左右的毕业设计（论文）开题报告。毕业设计（论文）经开题报告检查通过后方可继续工作。
4.4.1开题报告的主要内容：

1) 设计（论文）综述，包括题目背景、研究意义及国内外相关研究情况等。

2) 设计（论文）研究的主要内容和拟采用的研究方案、研究方法或措施。
3) 设计（论文）研究的重点及难点，前期已开展的工作。
4) 完成设计（论文）的工作方案及进度计划。
具体要求参见《西安工业大学毕业设计（论文）开题报告》（附件3）。

4.4.2 开题报告的时间进程要求

    开题报告应在毕业设计（论文）学期开学后2周内完成，第3～4周院（系）组织开题检查，填写《西安工业大学毕业设计（论文）开题报告检查表》（附件4）。开题检查不合格者，必须在规定时间内重新完成。

4.5 毕业设计（论文）中期报告

学生根据毕业设计（论文）进展情况完成中期检查报告，通过中期检查方可进入后期工作。

4.5.1中期报告的内容：
1) 毕业设计（论文）进展状况。
2) 存在的问题及解决的措施。
3) 后期工作安排。
具体要求参见《西安工业大学毕业设计（论文）中期报告》（附件5）。
4.5.2 中期报告的时间进程要求

中期报告应在毕业设计学期开学后第9周内完成，院（系）可参照《西安工业大学毕业设计（论文）中期检查表》（附件6）组织检查。中期检查不合格者，责成其制订出限期整改方案或直接取消其答辩资格。
4.6 毕业设计（论文）的内容及撰写要求

4.6.1 内容要求

    我校毕业设计（论文）按学科类别主要划分为理工类和文管类两大类，外语、体育、艺术等专业设计（论文）参照文管类标准执行。

   1）理工类毕业设计（论文）主要分为工程设计、科学实验、软件开发、理论研究和综合应用等类型。毕业设计（论文）字数在15000字以上，具体要求根据各专业毕业设计（论文）教学大纲确定。

   2）文管类专业的论文划分为理论性论文、应用性论文、设计应用、调查报告。论文论点正确，依据充足；有必要的数据资料，定性分析与定量分析相结合，理论、观点、概念表达要准确、清晰。论文字数在10000字（体育、外语、艺术等专业应在8000字）以上，具体要求根据各专业毕业设计（论文）教学大纲确定。

4.6.2 撰写要求

1）毕业设计（论文）的格式应严格按照《西安工业大学本科生毕业设计（论文）撰写规范》的要求执行。

2）严格区分引用资料的部分和学生本人论述、分析与计算的部分。

3）为全面训练学生的工程实践能力和综合业务素质，工程设计型、科学实验型论文，必须有经济性论证、成本估算或环保分析、资源分析等方面的要求。

4.6.3 外文资料翻译要求

1）理工类专业学生应完成一定数量的外文资料翻译，外文资料内容应与本人毕业设计（论文）内容相关性好，翻译汉字字数应在3000字以上。

2）原文必须注明其出处，作者名、书刊名、起止页码、出版日期（期刊号）、出版单位等。

3）指导教师应在中期检查阶段对学生的外文资料翻译进行检查。

4) 其他专业外文资料翻译要求由院（系）自行规定。

4.7 毕业设计（论文）评阅及答辩工作

    每个学生毕业设计（论文）工作完成并通过评阅后必须参加毕业设计（论文）答辩。

4.7.1论文评阅

1）每位学生的设计（论文）指派一名教师进行认真评阅，写出评阅竟见。

2）毕业设计（论文）的评阅者应当具有“讲师”或相当职称以上的教师担任。

3）“评阅教师评语”必须包含下列内容：

①论文选题的价值与意义；

②设计（论文）完成的质量、水平等评价；

③工作量大小；

④写作的规范化程度；

⑤存在的问题；

⑥建议成绩评定；

⑦是否可提交答辩。

4）毕业设计（论文）的评语应当用黑色笔工整书写在《西安工业大学毕业设计（论文）评阅教师评分表》（附件8）上或按教务处统一设计的电子文档标准格式打印，签名处为手写，不得随便涂改或潦草书写，禁止打印在其它纸上后剪贴。有关年月日等日期的填写，应当按GB/T 7408—94规定的要求，一律用阿拉伯数字书写。如“2006年6月15日”。

5） “指导教师评语”必须包含下列内容：

①完成“毕业设计（论文）任务书”规定工作的情况；

②工作能力、工作态度、业务水平情况；

③设计（论文）完成的质量及水平；

④写作的规范化程度；

⑤存在的问题；

⑥建议成绩评定；

⑦是否可以提交答辩。

指导教师需根据《西安工业大学毕业设计（论文）指导教师评分表》（附件7）对学生的毕业设计（论文）工作进行评价。评语应当用黑墨水钢笔工整书写或按教务处统一设计的电子文档标准格式打印，签名处为手写，不得随便涂改或潦草书写，禁止打印在其它纸上后剪贴。
4.7.2 答辩资格审查

1)答辩资格审查在设计（论文）工作完成后按学校毕业设计（论文）工作的进程由院（系）组织指导教师进行，要点为：
①学生在毕业设计(论文)期间的行为是否规范，有无严重违纪现象；
②学生的设计图纸是否合格，实验数据是否完备可靠；
③现场抽查试验演示操作、试验结果、计算机程序运行结果；
④学生是否按毕业设计任务书要求完成全部工作。
⑤指导教师及评阅教师的评审意见。
具体要求参照《西安工业大学本科学生毕业设计（论文）资格审查办法》进行，审查未通过的学生不允许参加毕业答辩，限期整改。

2) 凡属于下列情况之一者，取消答辩资格，毕业设计（论文）成绩按不及格处理：

①累计旷课达毕业设计（论文）全过程时段1/3；

②基本未按任务书要求进行毕业设计（论文）工作，且不服从指导教师安排；

③毕业设计（论文）过程中存在剽窃、抄袭他人成果或雇佣他人代做毕业设计（论文）；

④答辩委员会认定的其它应取消答辩资格的情况。
4.7.3 毕业设计（论文）答辩

1）各院（系）要成立毕业设计（论文）答辩委员会。

毕业答辩委员会的组成：由院（系）领导及5～7名专家组成，设主任、副主任、秘书各1人。答辩委员会根据需要组织若干答辩小组，具体主持答辩工作（答辩小组成员可由本专业（学科）的教师或与课题相关的教师组成，每组不少于5名成员，中级以上职称教师应不少于4人）。在答辩时如请校外人员参加，须经答辩委员会同意。

2) 答辩委员会的主要职责：

①组织并领导答辩小组进行毕业设计（论文）答辩工作；

②审定毕业设计（论文）评阅人；

③审定学生毕业设计（论文）的最后成绩及评语；

④完成毕业答辩工作的自评总结报告。
3）答辩过程要求

①答辩过程中，学生介绍毕业设计（论文）时间为15至20分钟，回答问题时间为20分钟以内。

②答辩小组成员需事先做好准备，认真听取并详尽记录学生的回答情况，所提问题要有一定的深度和广度。答辩小组依据评分标准给定毕业设计（论文）答辩成绩。

③答辩委员会依据毕业设计（论文）成绩评定细则，充分发挥民主，以集体讨论的形式科学合理地评定每个学生毕业设计（论文）的成绩和评语。

④对以下毕业设计（论文），答辩委员会可成立综合的答辩组进行二次答辩：

a．初次答辩成绩被评定为“不及格”的毕业设计（论文）；
b．学生或教师提出较大异议的毕业设计（论文）；
c．答辩委员会认为有必要进行二次答辩的毕业设计（论文）。
⑤毕业设计（论文）答辩会场的规范化要求

a．答辩会场可设在经专门布置的教室、会议室、办公室或实验室内。会场要整洁、美化，具有庄重的气氛，体现论文答辩工作是学校全体师生教学工作中一项非常重要的活动。

b．会场正面（讲台）的墙上要悬挂写有“西安工业大学××学院（系）××级（或××××届）本科毕业设计（论文）答辩”的红色横幅，用作背景材料。

c．会场须备齐讲演用的全套教学用具。有条件的可配备现代化的讲演器材。

d．会场第一排应设有答辩委员会（小组）负责人、委员、秘书桌子及专座，后面可设置多排桌椅，供师生旁听就坐。
5 毕业设计（论文）的成绩评定

5.1 评定要求

1) 指导教师、评阅人、答辩委员会（小组）成员在评分中要坚持严格要求和实事求是的原则，根据学生在毕业设计（论文）中独立完成的实际情况和评分标准作出评定。

2) 毕业设计（论文）的成绩采用优、良、中、及格、不及格五级计分。

3) 采用“结构分”进行成绩的综合评定。结构分的构成：指导教师的评分、评阅人的评分、答辩小组的评分应分别占总分相应的百分比，具体比例由院（系）自行设定。
4) 毕业设计成绩的评定应以学生完成任务书规定的工作任务的情况、业务水平、工作态度、设计（论文）和图纸、实物的质量以及答辩情况为依据。

    5)“优秀”的比例一般不超过15%，良好不超过35%，对工作态度差、达不到毕业设计（论文）要求的学生，应评为“不及格”。

6) 毕业设计（论文）实施院（系）末位淘汰制。

7) 毕业设计（论文）不能免修、缓修，只能重做。毕业设计（论文）成绩不合格者，学生可申请延长学制，随下一年级同专业重做，申请需经院（系）批准，报教务处审批。每位学生只允许重做一次。

8) 毕业设计（论文）答辩及综合评分填写在《西安工业大学毕业设计（论文）答辩暨综合评分表》（附件9）中。

5.2 评分标准

1）优：

① 按期圆满完成任务书规定的任务；能熟练地综合运用所学理论和专业知识；外文翻译准确；立论正确，计算、分析、实验正确、严密，结论合理；独立工作能力较强，学术作风严谨；有一定的创新性，并体现出较强的灵活运用各学科知识的综合应用能力。

②设计（论文）结构完整，条理清楚，论述充分，文字通顺，符合技术用语要求，符号统一，编号齐全，书写工整。图纸完备、整洁、正确。

③答辩时，思路清晰，论点正确，回答问题有理论根据，基本概念清楚，对主要问题回答正确、深入。

2) 良：

①按期圆满完成任务书规定的任务；能较好地运用所学理论和专业知识；外文翻译正确；立论正确，计算、分析、实验正确，结论合理；有一定的独立工作能力，学术作风良好；有自己的独到见解。

②设计（论文）结构完整，条理清楚，论述正确，文字通顺，符合技术用语要求，书写工整。设计图纸完备、整洁、正确。

③ 答辩时，思路清晰，论点基本正确，能正确地回答主要问题。

3) 中：

①按期完成任务书规定的任务；在运用所学理论和专业知识上基本正确，但在非主要内容上有欠缺和不足；外文翻译基本正确；立论正确，计算、分析、实验基本正确；有一定的独立工作能力；设计（论文）水平比较符合专业培训要求。

②设计（论文）结构完整，文理通顺，但论述有个别错误（或表达不清楚），书写不够工整。图纸完备，基本正确，但质量一般或有小的缺陷。

③答辩时，对主要问题的回答基本正确，但分析不够深入。

4) 及格：

①在教师指导帮助下，能按期完成任务，独立工作能力较差且有一些小的疏忽和遗漏；在运用理论和专业知识中，没有大的原则性错误；外文翻译基本正确，存在少量错误；论点、论据基本成立，计算、分析、实验基本正确。设计（论文）基本达到了专业培养要求。

②设计（论文）结构基本完整，文理通顺，但叙述不够恰当和清晰，文字、符号方面问题较多。图纸质量不高，工作不够认真，有个别明显错误。

③答辩时，主要问题能答出，或经启发后才能答出，回答问题较肤浅。

5) 不及格：

①任务书所规定的任务完成质量差，或基本要领和基本技能未掌握，在运用理论和专业知识中出现不应有的原则错误；外文翻译错误较多；在整个方案论证、分析、实验等工作中独立工作能力差，设计（论文）未达到最低要求。

②设计（论文）多处概念不清，书写格式不符合规范要求，质量很差。图纸不全，或有原则性错误。

③答辩时，阐述不清设计（论文）的主要内容，对主要问题回答有原则性错误，经提示不能及时纠正。

5.3 评分细则

各院（系）根据本规定的相关内容结合本院（系）专业特点，按学科大类制定具体的毕业设计（论文）评分细则，并组织指导教师进行讨论、落实，确定后报送教务处备案。
6  毕业设计（论文）工作的总结

6.1  毕业设计（论文）工作的总结
毕业设计（论文）工作结束后，院（系）要按照《毕业设计（论文）质量评价指标体系与标准》认真进行自检自评，鉴定本年度毕业设计（论文）教学质量的层次与水平，肯定成绩，找出差距，提出改进意见。

各院（系）在自查的基础上进行认真总结，总结内容应包括：毕业设计（论文）基本情况统计；本单位执行毕业设计（论文）工作规定情况以及对本《规定》的意见和建议；对提高毕业设计（论文）质量有显著效果的做法；存在问题及改进措施等。

总结报告应于毕业设计（论文）学期结束前交教务处。

6.2 毕业设计（论文）质量抽查

毕业设计（论文）工作结束后，高教室组织专家组对院（系）毕业设计（论文）进行随机抽查，并形成总体分析报告。

6.3 优秀毕业设计（论文）的汇编

各专业将优秀毕业设计（论文）详细摘要（3000～5000字，用Word文档打印，并附电子文档），于放暑假前交高教室汇编。

6.4 毕业设计（论文）资料的归档
 毕业设计（论文）工作结束后，各院（系）须按照本规定中“毕业设计（论文）装订规范”对资料进行归档。由各院（系）按学校要求妥善保管并长期存放。 

7 毕业设计（论文）装订规范（2023版）
7.1 基本原则 

1）毕业设计（论文）资料分两册装订，一册为毕业设计（论文），一册为毕业设计（论文）附件。 

2）各院（系）应在规定时间内完成毕业设计（论文）的各项工作，按照规范将各种资料装订归档，教务处和各院（系）在每年9月对上届毕业生的毕业设计（论文）进行检查验收。

3）各院（系）要将毕业设计（论文）及附件妥善保管5年。

4）按要求认真填写有关内容，页面要整洁。如为手写，则一律用黑或蓝黑墨水，字体要工整，如为打印，签名处则必须为手写。
5）毕业设计（论文）及附件均采用A4纸打印。 
7.2 毕业设计（论文）主要内容及装订次序 

7.2.1封面 

采用学校规定的统一封面及格式，并填写作者、论文题目、指导教师姓名、专业技术职务等信息。 

7.2.2 扉页

内容与封面相同。 
7.2.3摘要

1）中文摘要、关键词。

2）外文摘要、关键词。

7.2.4目录 

7.2.5符号、标志、缩略词、首字母、术语等汇集表

有此项目时列出。 

7.2.6 论文主体部分 

包括绪论、正文和结论三部分。

7.2.7总结（可选）
7.2.8参考文献
7.2.9 致谢
7.2.10毕业设计（论文）知识产权声明
7.2.11毕业设计（论文）独创性声明
7.2.12附录 

包括：1）不宜列入正文中的过长的公式推导与证明过程。

  2）与本文密切相关的非作者自己的分析、证明及工具用表格等。

  3）在正文中无法列出的实验数据。 

  4）或大于A3幅面的工程（设计）图纸。、
5）外文原文及翻译。

7.3 毕业设计（论文）附件的内容及装订程序

7.3.1 封面
采用学校统一规定的《毕业设计（论文）附件》为封面，并填写有关信息。
7.3.2 扉页
内容与封面相同。
7.3.3 目录
7.3.4毕业设计（论文）任务书
7.3.5 开题报告
7.3.6 开题报告检查表
7.3.7 中期报告
7.3.8 中期检查表
7.3.9 指导教师评分表
7.3.10 论文评阅人评分表
7.3.11 毕业设计（论文）答辩暨综合评分表
7.4 其它资料的归档 

工程图纸（按国家标准折叠装订，图纸小于A3可装订入论文）、光盘等资料装入档案袋内，交指导教师查收，经审阅、答辩并评定成绩后归档。

 8  附则

8.1  本文件自发布之日起执行。

8.2  有关毕业设计（论文）各类材料的电子文档标准格式从教学网下载。

8.3  高职专业毕业设计（论文）工作参照本规定。

8.4  本规定由教务处负责解释。

 

2008年11月
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附件：毕业设计（论文）过程常用表格

附件1-1西安工业大学毕业设计(论文)题目申报、审核表(理工)（20  —20   学年）

	指导教师
	
	职 称
	
	单位
	

	毕业设计(论文)题目
	

	题目类型*
	
	题目来源
	
	 说明：

	适用专业
	
	完成地点
	
	是否重复
	

	1．选题背景（题目的意义与价值分析）。

	2．题目的基本要求及主要研究内容简介。

	3．对学生的知识、技能要求；完成本题目已具备条件，尚需要哪些条件？ 

	4．教研室（系）审查意见：
教研室（系）主任(签字)：　　　　　　           年   月   日

	5．院(系)毕业设计(论文)工作领导小组审核意见：
        院(系)主管领导(签字)：　　　　　　           年   月   日


*注：1．题目类型指①工程设计②科学实验③软件开发④理论研究⑤综合，题目来源指①科研②生产实际③自拟④其它。若题目来源于教师的科研项目，请在“说明”处填写科研项目名称；若来源于生产/社会实际，请写明题目来源单位；若为其他，写明具体来源。

2．此表由各院（系）自行归档。
附件1-2西安工业大学毕业设计(论文)题目申报、审核表(文管)

（20    —20   学年）
	指导教师
	
	职 称
	
	单位
	

	毕业设计(论文)题目
	

	题目类型*
	
	题目来源
	
	 说明：

	适用专业
	
	完成地点
	
	是否重复
	

	1．选题背景（题目的意义与价值分析）。

	2．题目的基本要求及主要研究内容简介。

	3．对学生的知识、技能要求；完成本题目已具备条件，尚需要哪些条件？ 

	4．教研室（系）审查意见：

教研室（系）主任(签字)：　　　　　　           年   月   日

	5．院(系)毕业设计(论文)工作领导小组审核意见：
        院(系)主管领导(签字)：　　　　　　           年   月   日


*注：1．题目类型指①理论性论文②应用性论文③设计应用④调查报告，题目来源指①科研②生产实际③自拟④其他。若题目来源于教师的科研项目，请在“说明”处填写科研项目名称；若来源于生产/社会实际，请写明题目来源单位；若为其他，写明具体来源。

2．此表由各院（系）自行归档。
附件2 西安工业大学毕业设计（论文）任务书
	院（系）
	
	专业
	

	班  级
	
	姓名
	
	学号
	

	题  目
	

	1.题目背景和意义：

	2.任务要求与课程目标（理工科含技术指标）:

	任务1
	
	课程目标1
	

	任务2
	
	课程目标2
	

	任务3
	
	课程目标3
	

	任务4
	
	课程目标4
	

	……
	……
	……
	……

	3.进度安排（含起始时间、地点）:

	

	4.工作量要求：

	实验(时数)或实习(周数)*
	
	图纸（幅面和张数）*：
	

	外文文献翻译要求
	不少于3000字(中文) 
	其他要求：

	指导教师签名:   
	
	日期
	

	学生签名:
	
	日期
	

	系（教研室）主任审批:
	
	日期
	


说明： （1）本表一式二份，一份由学生装订入论文，一份教师自留。（2）任务与课程目标关系：可以多个任务对应一个课程目标，不能一个任务对应多个教学目标，尽可能建立任务与目标一对一的关系；（3）带*项可根据学科特点选填。

附件3毕业设计(论文)开题报告
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毕业设计(论文)开题报告

题目： 
院（系）                         
专    业                         
班    级                         
姓    名                         
学    号                         
导    师                         
年  月  日
开题报告填写要求

1．开题报告作为毕业设计（论文）答辩委员会对学生答辩资格审查的依据材料之一。此报告应在指导教师指导下，由学生在毕业设计（论文）工作前期内完成。

2．开题报告内容必须按教务处统一设计的电子文档标准格式（可从教务处网页上下载）填写并打印（禁止打印在其它纸上后剪贴），完成后应及时交给指导教师审阅。

3．开题报告字数应在1500字以上，参考文献应不少于15篇（不包括辞典、手册，其中外文文献至少3篇），文中引用参考文献处应标出文献序号，“参考文献”应按附件中《参考文献“注释格式”》的要求书写。

4． 年、月、日的日期一律用阿拉伯数字书写，例：“2005年11月26日”。
	撰写内容要求（可加页）： 

1. 毕业设计（论文）综述（题目背景、研究意义及国内外相关研究情况）
2. 本课题研究的主要内容和拟采用的研究方案、研究方法或措施
3. 本课题研究的重点及难点，前期已开展工作
4. 完成本课题的工作方案及进度计划（按周次填写）


注：1、正文：宋体小四号字，行距22磅。

2、开题报告装订入毕业设计（论文）附件册。
附件（本页不打印）：

参考文献注释格式

1.学术期刊：  作者.论文题目.期刊名称，出版年份，卷(期)：页次

如果作者的人数多于3人，则写前三位作者的名字后面加“等”，作者之间以逗号隔开。例如：

[1] 李峰,胡征,景苏等.纳米粒子的控制生长和自组装研究进展. 无机化学学报，2001,17(3):315～324

[2] J.Y.Li, X.L.Chen,H.Li. Fabrication of zinc oxide nanorods. Journal of Crystal Growth, 2001,233:5～7

2.学术会议论文集：作者.论文题目.文集编者姓名.学术会议文集名称，出版地：出版者，出版年份：页次

例如：

[3] 司宗国，谢去病，王群.重子湮没快度关联的研究.见赵维勤，高崇寿编.第五届高能粒子产生和重离子碰撞理论研讨会文集，北京：中国高等科学技术中心，1996：105

3.图书：著者.书名.版本.出版地：出版者，出版年.页次

如果该书是第一版则可以略去版次。

例如：

[4]韩其智，孙洪洲.群论.北京：北京大学出版社，1987年.101

4.预印本：作者.论文题目.预印本编号（出版年份）

例如：

[5]Xiaofeng Guo and Jianwei Qiu.The leading power corrections to the structure functions.hep—ph/9810548(1998)

5.学位论文：作者.论文题目.学士(或硕士、博士)学位论文. 保存地点：保存单位，年份
例如：

[6] 陈异.纳米粒子形貌控制研究.硕士学位论文.北京：中国科学院,2002

6.电子文献：主要责任者. 电子文献题名.电子文献的出处或可获地址. 发表或更新日期

例如：

[7]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展. http://www.caycd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-

 HYPERLINK "http://www.caycd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html" \t "_parent" 2.html, 1998-08-16

7.专利：专利所有者.专利名称.专利国别：专利号，日期.

例如：

[8] 姜锡洲.一种温热外敷药制备方案. 中国专利：881056073，1989-07-26.


附件4西安工业大学毕业设计（论文）开题报告检查表

***学院***专业

	姓 名
	
	学 号
	

	设计（论文）题目
	

	序号
	评价项目（分值）
	评价内容
	评分

	1
	文献应用（10）
	查阅中英文文献，了解研究动态及发展趋势；结合文献进行研究，得到有效结论的能力。
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	（对应课程目标填写）
	……
	

	总分
	

	检查结论：
        同意开题           不同意开题

检查人（小组成员）签字：

    年    月    日    

	建议与要求：（可从从选题合理性、工作量大小、方案可行性等方面给出建议或要求。）



附件5毕业设计（论文）中期报告
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毕业设计（论文）中期报告

题目： 
院（系）                         
专    业                         
班    级                         
姓    名                         
学    号                         
导    师                         
年  月  日

	撰写内容要求（可加页）： 

1. 设计（论文）进展状况

2. 存在问题及解决措施

3. 后期工作安排


注：1、正文：宋体小四号字，行距22磅。
2、中期报告装订入毕业设计（论文）附件册。

附件6西安工业大学毕业设计（论文）中期检查表

***学院***专业
	姓 名
	
	学 号
	

	设计（论文）题目
	

	序号
	评价项目（分值）
	评价内容
	评分

	1
	文献应用（10）
	查阅中英文文献，了解研究动态及发展趋势；结合文献进行研究，得到有效结论的能力。
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	（对应课程目标填写）
	……
	

	总分
	

	检查结论：
      优秀           通过          警告         终止
检查人（小组成员）签字：

    年    月    日    

	存在的问题与建议：




附件7西安工业大学毕业设计（论文）指导教师评分表

***学院***专业
	姓 名
	
	学 号
	

	设计（论文）题目
	

	序号
	评价项目（分值）
	评价内容
	评分

	1
	文献应用（10）
	查阅中英文文献，了解研究动态及发展趋势；结合文献进行研究、分析，得到有效结论的能力。
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	
	……
	

	……
	（对应课程目标填写）
	……
	

	总   分
	

	 评语：

结论：    同意按期答辩           不同意答辩

指导教师：               

 年   月   日


附件8西安工业大学毕业设计（论文）评阅教师评分表

***学院***专业
	姓 名
	
	学 号
	

	设计（论文）题目
	

	序号
	评价项目（分值）
	评价内容
	评分

	1
	文献应用（10）
	查阅中英文文献，了解研究动态及发展趋势；结合文献进行研究、分析，得到有效结论的能力。
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	（对应课程目标填写）
	……
	

	总   分
	

	 评语：

结论：    同意按期答辩           不同意答辩

评阅人：               

 年   月   日     


注：1 指导教师在相应项目方框内划“(”。

2 本表装订入毕业设计（论文）附件册中。

附件9西安工业大学毕业设计（论文）答辩暨综合评分表

***学院***专业
	姓 名
	
	学 号
	

	设计（论文）题目
	

	序号
	评价项目（分值）
	评价内容
	评分

	1
	文献应用（10）
	查阅中英文文献，了解研究动态及发展趋势；结合文献进行研究、分析，得到有效结论的能力。
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	

	……
	（对应课程目标填写）
	……
	

	总  分
	

	毕业设计（论文）综合成绩：      分，成绩评定结论：           
答辩委员会（小组）负责人（签字）： 

答辩委员会（小组）成  员（签字）：

年   月   日


注：本表装订入毕业设计（论文）附件册中。
附件10西安工业大学毕业设计（论文）题目更改申请表

	学生姓名
	
	学号
	
	班级
	

	院（系）
	
	专业
	
	日期
	

	原毕业设计（论文）题目
	

	现毕业设计（论文）题目
	

	更改原因和理由


	                        指导教师签名：            年   月   日  



	系（教研室）意见
	负责人签字：              年   月   日


	院（系）意见


	            院（系）领导签字（公章）：             年   月   日   

	备注
	


注：此表由院（系）自行归档。

二．西安工业大学本科学生毕业设计（论文）资格审查办法

根据《西安工业大学本科学生课程考核管理办法》与《西安工业大学毕业设计（论文）工作管理规定》中的有关规定，确保我校本科培养质量，特制定本办法。

一．西安工业大学本科学生毕业设计（论文）过程中进行两次资格审查，一次是开始毕业设计（论文）工作资格审查，一次是毕业设计（论文）答辩资格审查。

二．本科学生参加毕业设计（论文）工作，必须经过资格审查。

1．截至第七学期未达到降级，并修完培养计划规定的课程及环节，可参加毕业设计（论文）工作。
2．开始进行毕业设计（论文）工作资格审查由学生所在院（系）负责，在进行毕业设计（论文）学期的第一周进行。

3．各院（系）负责统计不具备毕业设计（论文）资格的学生名单与不及格课程名称，经严格审查并报教务处审核备案后通知学生本人。
4．凡未通过审查不能参加毕业设计（论文）工作的学生，可按有关学籍管理规定延长学制，延长学制期间不合格课程经考试全部合格后，由学生提出申请，经院（系）审核同意并报送教务处备案后，方可开始毕业设计（论文）工作。

三．学生参加毕业设计（论文）答辩前，必须经过资格审查。

1．毕业设计（论文）答辩资格由指导教师认定。

2．毕业设计（论文）答辩资格审查应在答辩前一周完成。
3．毕业设计（论文）答辩资格审查内容主要包括：

1) 学生在毕业设计(论文)期间的行为是否规范；

2) 学生的设计图纸是否合格，实验数据是否完备可靠；

3) 现场抽查试验演示操作、试验结果、计算机程序运行结果；

4) 学生是否按毕业设计（论文）任务书要求完成全部工作；
5) 指导教师、评阅教师的答辩意见。
四．答辩资格审查中凡属于下列情况之一者，取消答辩资格，毕业设计（论文）成绩按不及格处理：

1．累计旷课达毕业设计（论文）全过程时段1/3；

2．基本未按任务书要求进行毕业设计（论文）工作，且不服从指导教师安排；

3．毕业设计（论文）过程中存在剽窃、抄袭他人成果或雇佣他人代做毕业设计（论文）；

4．答辩委员会认定的其它应取消答辩资格的情况。
五．本细则由教务处负责解释。

西安工业大学

2015年9月
第二部分 毕业设计（论文）撰写规范

西 安 工 业 大 学

本科生毕业设计（论文）撰写规范

前 言

毕业设计（论文）是学生在校学习的最后环节，是培养学生综合运用所学知识、分析和解决实际问题、锻炼学生创新能力的重要环节。毕业设计（论文）是记录学生科研和工程成果的重要文献资料，也是学生申请学位的基本依据。为了规范我校本科生毕业设计（论文）格式，保证毕业设计（论文）质量，根据有关论文撰写的国家标准（GB）的规定，结合我校具体情况，特制定《西安工业大学本科生毕业设计（论文）撰写规范》。

1  毕业设计（论文）的字符数及印装

1.1 毕业设计（论文）的字符数

毕业设计（论文）的字符数：理工类1.5万字以上，文管类1万字以上，外语、体育、艺术等专业8，000字以上。

1.2毕业设计（论文）用纸、版面及页眉

毕业设计（论文）用纸均为A4（标准幅面210mm×297mm），版芯为38行（行距为固定值18磅）×39字（小四号）。

页眉从正文开始到最后，在每一页的上方，用五号字体，居中排列，页眉线为双线，例：

  西安工业大学毕业设计(论文)  

每章开始页的页眉写本章的题目，例：

  6 性能测试与分析  

1.3 毕业设计（论文）用字及打印

毕业设计（论文）使用简化汉字撰写（外语类专业除外）。毕业设计（论文）提倡打印，也可手写；打印稿正文、中文摘要用字为小四号宋体（外语类自行规定），英文摘要为小四号Times New Roman字体，页码置于页面的底部并居中放置，论文采用单面打印。

电子文档格式：DOC格式或WPS格式。
1.4毕业设计（论文）的装订

毕业设计（论文）的封面按统一要求（见附录A）制作，论文装订后，成品尺寸与A4纸幅的偏差为(2mm。

2  毕业设计（论文）内容顺序、摘要及主要符号表

2.1毕业设计（论文）的内容及顺序

毕业设计（论文）的内容按顺序依次为：封面、扉页、毕业设计（论文）任务书、摘要、目录、主要符号表、论文主体部分（包括绪论、正文和结论三部分）、总结、参考文献、致谢、声明、附录等。

2.2 封面 

a. 封面的主要内容包括：西安工业大学毕业设计（论文）、论文题目、论文作者信息、指导教师（含专业技术职务信息）、提交论文时间等。

b. 论文题目应能反映论文的主要工作、研究目的和特点。确定题目时要把握好可索引性、特异性、明确性和简短性。论文题目的字符数一般应在25字以内。如果有些细节必须放进标题，可分为主标题和副标题两个部分。
封面的排版规范见附录A。

2.3  扉页

   内容与封面相同。

2.4 摘要

a. 摘要包括：论文题目、“摘要”字样（位置居中）、摘要正文、关键词。

b. 摘要主要包括三部分内容：论文研究工作的目的意义、研究的内容及方法、结果与结论。

c. 毕业设计摘要应简明扼要，文字要精练。
d. 关键词是反映毕业设计（论文）主题内容的名词，是供检索使用的，应尽量选取《汉语主题词表》等词表提供的规范词。一般为3～5个，按词条外延层次（学科目录分类），由高至低顺序排列。关键词排在摘要部分的下方。

e. 英文摘要与中文摘要相对应，但应避免按中文字义逐字逐句生搬硬译。

f. 摘要排版见附录B（中文摘要B1，英文摘要B2）。

2.5 目录 

a.目录应包括：符号表、正文中的标题、参考文献、致谢、声明、附录等。

b.目录编入三级标题，即章、节、小节的标题，各级序号均使用阿拉伯数字。

c.目录中的页码从论文的正文开始至全文结束。

d.中英文摘要、符号表及目录本身的页码另编，页码在页下方居中排列。

目录的排版规范见附录C。

2.6 主要符号表

论文中包括的符号、标志、缩略词、首字母、术语等汇集表等，有此项目时列出。排版规范见附录D。

3  毕业设计（论文）的正文
3.1 论文正文的内容和层次格式

3.1.1 论文正文的内容

包括前言或绪论、正文和结论三部分。正文主体一般可以包括理论分析、系统仿真、数值计算、实验研究、工程实现、软件开发等内容。

3.1.2 论文的正文层次格式

正文层次格式如下：

1（空两格）×××××（居中，三号宋体，加粗，占4行）

1.1×××（左顶格，四号宋体，加粗，占2.5行，不接排）

1.1.1×××（左顶格，小四号宋体，加粗，占2行，不接排）

a.  ×××(小4号宋体，加粗)   （正文）×××××(小4号宋体，接排)

(1)  ×××(小4号宋体，加粗)  （正文）×××××(小4号宋体，接排)

1)  ×××(小4号宋体，加粗)   （正文）×××××(小4号宋体，接排)
3.2 前言或绪论

毕业设计（论文）的前言，主要概括设计（论文）项目的来源、性质、任务等基本内容。毕业设计（论文）的绪论，主要综合评述前人工作，说明选题目的和意义，国内外文献综述，以及设计或论文所要研究的内容。

3.3 论文正文主体

a. 正文包括各种原始资料的采集、设计方案的确定、设计计算过程、设计方案比较、工程预算、经济分析等内容。

b. 正文主体是对研究工作的详细表述，其内容主要包括：问题的提出，研究工作的基本前提、假设和条件；模型的建立，实验方案的拟定；基本概念和理论基础；计算的主要方法和内容；实验方法、内容及分析；理论论证，理论在课题中的应用，课题得出的结果，以及对结果的论证等。该部分要求层次清楚，通顺，重点突出。

c. 参考或引用了他人的学术成果或观点，必须给出参考文献。引用文献序号用“〔〕”括起来置于引用部分的右上角。

d. 结论作为单独一章排列，它是对整个研究工作进行归纳和综合而得出的总结，对所得结果与已有结果的比较和课题尚存在的问题，以及进一步开展研究的见解与建议。结论要写得概括、简短。
3.4 插图、表格与公式

3.4.1 插图

a. 插图在单章内按顺序编号，如第一章，第三幅图为“图1.3”；插图要有图题，图号、图题应在图的下方用5号宋体居中排列。

b. 图形符号及各种线型的画法应符合相关国家标准（特别是电子元器件的表示）。

c. 应遵循“先文后图”、“图不跨节”的规定，即在正文叙述中，选见图号及图的内容后见图。

d. 坐标图的坐标上应注明标度值，其中量和单位的表示为“量的符号/单位符号”，位置在坐标轴的外侧居中处，如长度1/m，质量m/kg等。

e. 插图应具有“自明性”，即不阅读正文，只看图题、图例及图就可以理解图意。

f. 使用他人插图应注明出处。

3.4.2 表

a. 表按单章顺序编号，如第二章第五个表的表序为“表2.5”，表应有表题，并与表序一起在表的上方用五号宋体居中排列。

b. 表的各栏均应标明量或测试项目标准规定的符号、单位，表示方法与在图中相同，特别指出的是，当表中所有栏的单位都相同时，应将单位标注在表的右上方，不用“单位”二字。

c. 为使表格简洁，对表中的符号、标记、代码以及需要说明的事项，可以用简练的文字以表注的形式用小5号宋体附注于表下，脚注符号用“①”， 不出现“附注”或“注”字样。若对整个表的说明，说明文字前用“说明”字样。脚注或说明，各项可另起，也可接排。

d. 由若干个分图组成的插图，分图用a,b,c,……标出。
e. 引用他人表格须注明出处。

3.4.3 公式

a.公式序号按单章顺序编号，如（2.3），公式号与公式间不用引导符号，公式号居右排。

b.公式中各物理量及量纲均按国际标准（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注，禁止使用已废弃的符号和计量单位。
3.5数字用法

公历世纪、年代、年、月、日、时间和各种计数、计量，均用阿拉伯数字。年份不能简写，如2004年不能写成04年。数值的有效数字应全部写出，如：0.50:2.00不能写作0.5:2。

3.6软件

软件程序清单要按软件文档格式附在论文后面或用光盘形式归档。

3.7工程图

工程图按国标规定装订，图幅小于或等于A3图幅时应装订在论文内，大于A3图幅时按国标规定单独装订作为附图。

4 参考文献、致谢及其它部分

4.1 参考文献

a. 参考文献一般应是作者亲自考察过的对论文有参考价值的文献。产品说明书及未公开发表过的研究报告一般不作为参考文献。

b. 参考文献应具有权威性。

c. 为了反映论文的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度，同时向读者提供有关信息的出处，正文之后一般应刊出主要参考文献，它是毕业设计（论文）不可缺少的组成部分。

d. 参考文献表上的著作按论文中引用顺序排列，著作按如下格式著录：

（1）学术期刊：作者.论文题目.期刊名称，出版年份，卷(期)：页次

如果作者的人数多于3人，则写前三位作者的名字后面加“等”，作者之间以逗号隔开。例如：

[1] 李峰,胡征,景苏等. 纳米粒子的控制生长和自组装研究进展. 无机化学学报， 2001, 17(3): 315-324

[2] J.Y.Li, X.L.Chen,H.Li. Fabrication of zinc oxide nanorods. Journal of Crystal Growth, 2001,233:5-7

（2）学术会议论文集：作者.论文题目.见（英文用In）:文集编者姓名.学术会议文集名称，出版地：出版者，出版年份：页次

例如：

[3] 司宗国,谢去病,王群.重子湮没快度关联的研究.见：赵维勤，高崇寿编.第五届高能粒子产生和重离子碰撞理论研讨会文集,北京：中国高等科学技术中心，1996：105

（3）图书：著者.书名.版本.出版地：出版者，出版年.页次

如果该书是第一版则可以略去版次。若为翻译图书，格式为：[序号] 作者. 书名. 版次. 译者.出版地：出版者，出版年.起止页码

例如：

[4]韩其智,孙洪洲.群论.北京：北京大学出版社，1987.101

（4）预印本：作者.论文题目.预印本编号（出版年份）

例如：

[5]Xiaofeng Guo and Jianwei Qiu.The leading power corrections to the structure functions.hep—ph/9810548(1998)

（5）学位论文：作者.论文题目.学士[或硕士、博士]学位论文. 保存地点：保存单位，年份

例如：

[6] 陈异. 纳米粒子形貌控制研究. 硕士学位论文. 北京：中国科学院, 2002

（6）电子文献：主要责任者. 电子文献题名.电子文献的出处或可获地址. 发表或更新日期

例如：

[7]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展. http://www.caycd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-

 HYPERLINK "http://www.caycd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html" \t "_parent" 2.html, 1998-08-16

（7）专利：专利所有者. 专利名称. 专利国别：专利号，日期.

例如：

[8] 姜锡洲.一种温热外敷药制备方案. 中国专利：881056073，1989-07-26.

   e.以上序号用中扩号，与文字之间空两格。如果需要两行的，第二行文字要位于序号的后边，与第一行文字对齐。中文的用五号宋体，外文的用五号Times New Roman字体。

参考文献排版格式见附录F。

4.2致谢

a. 致谢即以简短的文字对导师和给予指导或协助完成毕业设计（论文）工作的组织和个人表示感谢。文字要简捷、实事求是。
b. 致谢中一般不用第一人称，可用“作者”。排版规范见附录G。

4.3 毕业设计（论文）知识产权声明
见附录H。
4.4 毕业设计（论文）独创性声明
见附录I。
4.5附录

附录是对于一些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入毕业设计（论文）的附录中，例如公式的推演、编写的软件源程序清单、工程图、翻译资料等。
附录：毕业设计（论文）式样示例
附录A  毕业设计（论文）封面式样
[image: image4.jpg]4241 %
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本科毕业设计(论文)
（小初号，宋体，加粗，居中）
题目：××××××××

（二号，宋体，加粗居中）
院 （系）：                

专    业：                

班    级：                

学    生：                

学    号：                
指导教师：              （三号，宋体、居中）
××××年 ××月

（四号，宋体、居中）
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

附录B1  毕业设计（论文）“中文摘要”式样

基于计算机视觉的空间飞行器对接系统

（居中，三号宋体，加粗，占4行）
摘 要（小三号，宋体，加粗，居中）
交会对接技术是发展空间在轨基本设施的关键技术。本文对基于计算机视觉的空间飞行器自动对接系统进行了详细的研究。首先，讨论了许多常规姿态表示方法，并指出姿态表示的复杂性。然后给出李代数法姿态表示和可能的定义。在各种姿态表示下，给出了空间飞行器姿态运动学和动力学方程。为后面建立对接系统数学模型打下了基础……（小四号，宋体）
关键词（小四号，宋体，加粗）：交会对接；计算机视觉；非线性最小二乘；非线性观测器；非线性控制器

附录B2  毕业设计（论文）“英文摘要”式样

Spacecraft Docking System Based on Computer Vision

（居中，三号,Times New Roman，加粗，占4行）
Abstract
（小三号，Times New Roman，加粗，居中）

Rendezvous and docking are two of the key techniques to implement an Space in-orbit infrastrueture.In this dissertation,an automatic spacecraft docking system based on computer vision is investigated in detail .First,a number of conventional methods of attitude representation are discussed and their complications in dealing with the problem of attitude representation are……(小四号，Times New Roman)
Key Words: rendezvous and docking; computer vision; nonlinear least squares; nonlinear observer; nonlinear controller （小四号，Times New Roman，加粗）
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2.2电解加工原理  ……………………………………………………………()
……
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主 要 符 号 表

a,b,…,u        列向量

A，B，P…       矩阵

Rm*n              m*n实数矩阵空间

……

附录E  毕业设计（论文）正文式样

1 绪论

1.1前言

流体传动及控制技术的发展，特别是近二十年来与电子技术、计算机控制技术的紧密结合使其进入一个新的发展阶段……

1.2液压系统压力脉动衰减研究的现状

………

1.2.1国外研究现状  

对于脉动衰减器的研究，早期一般从液压管路系统脉动形成及传递机理的分析入手，分析各元件脉动产生的原因，研究液压管道中的压力传递特性，并从具体的系统出发，分析如何利用脉动衰减器衰减系统的压力脉动，未从脉动衰减器本身结构方面研究

从70年代中期开始……

……

1.4本文主要研究内容
本文首先对国内外脉动衰减器的评价方法进行分析，并提出了液压脉动衰减器的新的评价方法。……
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