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西安工业大学专业硕士学位论文编写规范

学位论文是表明作者从事科学研究取得创造性的结果或有了新的见解，并以此为内容

撰写而成，作为提出申请授予相应学位时评审用的学术论文。

为了保证硕士学位论文的撰写和编辑的质量，使学位论文在内容和格式上更加规范

化、标准化，以便达到资源共享和国际交流的目的，按照国家标准《学位论文编写规则》

（GB/T 7713.1-2006），结合我校的具体情况，特作如下规定。

本规范适用于西安工业大学专业硕士研究生学位论文。各学科的硕士学位论文格式可

以参考本规范进行微调，但应与西安工业大学研究生院学位办沟通并备案。一般情况下，

各学院不得颁布与本规范相悖的规定。

为了提高使用效能，将“西安工业大学专业硕士学位论文编写规范附件”作为范例，与

本规范相辅相成，研究生可以直接作为模板使用。

1.论文编排顺序

（1）封 面

（2）中文题名页

（3）英文题名页

（4）中文摘要

（5）英文摘要

（6）目 录

（7）插图和附表清单（非必须）

（8）符号和缩略词的说明（非必须）

（9）论文主体

（10）参考文献

（11）附录（非必须）

（12）攻读硕士学位期间发表的学术论文及成果

（13）致 谢

（14）学位论文知识产权声明书、学位论文原创性声明

注意：第 9~14项，编入目录。

2.论文编写格式概述

（1）所有格式一律按附件格式为准。必要时，以鼠标放置位置显示为准。
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（2）硕士学位论文正文字数一般不少于 3万字。A4纸张，（除了中英文题名页外）

双面打印。

（3）论文页边距设置采取方式：上边距为 2.5cm；下边距为 2.1cm；左边距为 2.1cm；

右边距为 2.1cm；装订线为 0.5cm；页眉为 1.5cm；页脚为 1.5cm。

（4）硕士学位论文中所有数字和字母均为 Times New Roman。正文为小四宋体。每

段首行缩进 2字符，间距为固定值 20磅。

（5）当中英文摘要均为一页时，中文摘要在奇数页，英文摘要在偶数页；当中文摘

要为一页，英文摘要为两页时，中文摘要在奇数页，偶数页空白，英文摘要奇偶页排版。

（6）目录为自动生成。格式为“来自模板”，显示级别为“3级”，其中 1 级题目为小

四黑体，其余 2级和 3级题目为小四宋体。

（7）页眉线选择为宽度 0.25磅。页眉字体大小为五号宋体。

（8）论文正文奇数页总是在翻开的论文的右侧页上，偶数页总是位于左侧页上。奇

偶页的页眉不同，奇数页显示该章的题目，偶数页显示“西安工业大学硕士学位论文”。

特别注意：除第一章的首页须在奇数页（第 1页）外，其他章按顺序接排，每章之

间不出现空白页。

正文结束时，即“结论”章完毕时，偶数页可以有且仅有一张空白页。

（9）硕士学位论文中的标题均采用模板中的样式形式排版，即标题 1，标题 2，标

题 3等。

（10）各章之间应分页，使用“分节符”进行分隔。

（11）中英文摘要不需要页眉页脚。目录和正文部分采用不同的页码格式，目录用罗

马数字（ⅰ，ⅱ…），正文用阿拉伯数字。论文正文由“绪论”开始，至“结论”结束。

（12）学位论文的独创性和知识产权声明须手写签名。

（13）正文的层次格式如下：

1 ××××（标题，3号字黑体，占 4行，居中排）

1.1 ××××（4号黑体，占 2.5行，左顶格，不接排）

1.1.1 ××××（小 4号宋体+加粗，占 2行，左顶格，不接排）

1）×××（小 4号宋体+加粗，占 1行）×××（可接排，小 4号宋体）

a、×××（小 4号宋体+加粗，占 1行）×××（可接排，小 4号宋体）

（1）×××（小 4号宋体+加粗，占 1行）×××（可接排，小 4号宋体）

注意：正文中各层次标题均不能出现在每页的最后一行。

（14）参考文献首页必须放在奇数页，同时它的所有页眉均写“参考文献”。只有论文

正文内容为奇偶页排版。“攻读硕士学位期间发表的论文及成果”“致谢”“学位论文独创性

与知识产权声明”均正反面打印，不需要全部放在奇数页。
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3. 论文各部分编写格式

（1）封 面

封面是学位论文的外表面，对论文起装潢和保护作用。封面包括学位论文的题目，作

者和导师姓名，学科门类名称及论文送审时间等信息。为保证完整性和统一性，封面还包

括了学校代码，中图分类号，密级，学号，以及学校的标志等信息。

按照国家标准的规定，论文题目一般不超过 35个字。极少数论文如确有必要，可以

增加副标题。

学校代码按照教育部批准的学校代码进行标注，西安工业大学为 10702。

中图分类号采用《中国图书馆分类法》（第 5版）检索标注。我校精确到二级。示例：

G250.7。

密级按 GB/T 7156-2003标注。包括绝密、机密、秘密。我校师生可到保密处具体咨

询。不涉密论文，不必填写。

学科以国务院学位委员会发布的学科专业目录中的学科为准。

（2）中文题名页

中文题名页包括论文的全部中文书目信息，单页印刷排版。字体为黑体，小二号。

（3）英文题名页

英文题名页包括论文的全部英文书目信息，单页印刷排版。字体为 Times New Roman，

小二号。

（4）中文摘要

中文摘要的一级标题为“摘要”，“摘要”两字之间空 4个字符。字体为黑体，三号，

加粗，居中。

中文摘要的写法请参考附件中的模板。正文字体为宋体，小四号。

中文摘要正文的最下方可以写资金资助的情况（非必须项），字体为宋体，五号。

为了尊重知识产权，增加了基金资助的内容，放在在摘要页底部。

（5）英文摘要

英文摘要是中文摘要的译文，内容应与中文摘要对应。使用第三人称，最好采用现

在时态撰写。推荐使用倒装语句叙述，不要出现他、它、我、我们等文字。

英文摘要的一级标题为 Abstract，字体采用 Times New Roman，三号字，加粗，居

中。

英文摘要正文字体为 Times New Roman，小四号，每段落首行缩进 2字符，每行 72

个字符。

英文摘要正文的最下方可以写明资金资助的情况（非必须项），字体为 Times New

Roman，五号字。
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（6）关键词

中文关键词作为文献索引，以便于检索该文，应选取能反映论文主题概念的词或词组。

关键词要规范，应尽量选取《汉语主题词表》等所提供的规范词。未被词表收录的新学科、

新技术中的重要术语、地区、人物及重要数据名称也可作为关键词标出。关键词尽量从论

文题名、摘要中取得，用名词或名词性词组表达，避免使用非规范的缩写词。

关键词一般为 4~8个。字体为宋体，小四号，加粗。中文关键词内容字体为宋体，

小四号。

英文关键词“Key Words：”几个字需要左顶格，字体为 Times New Roman，小四号，

加粗。

英文关键词应当与中文关键词对应，字体为 Times New Roman，小四号，关键词之间

用分号，最后一个关键词后边不加标点。

（7）目 录

目录的标题为“目录”，目录之间空 4个字符（两个中文字）的间距。黑体，三号，加

粗，居中。

目录须自动生成。若有“主要符号表”，主要符号表为目录的第一项。目录的第一级左

顶格，黑体，小四号字。目录的第二级和第三级同样须自动生成。

从目录页开始，附录（非必须）、符号和缩略词的说明（非必须）等，用罗马数字单

独编连续页码。

从“绪论”（或引言）开始（包括绪论在内的论文主体、参考文献、附录、攻硕期间发

表论文及成果、致谢等），用阿拉伯数字编连续页码。该页码为自动生成。从绪论开始，

正文都采用小四号宋体编写。

（8）页眉和页脚

从正文开始到最后，在每一页的上方页眉处，用 5号宋体字，居中排列，页眉线为双

细线（线粗 0.25磅），每章奇数页写本章题目，正文所有偶数页写“西安工业大学专业硕

士学位论文”。

注意：1）页眉从正文开始，论文摘要、目录及主要符号表均不用页眉。

2）页眉线在版心的上沿，其长度与版心宽度相同，两根细线的长短应相同，

其间距为 0.5mm。

从绪论的第一页开始，是正文的起始页，页码从 1开始编排。页码在页脚居中，字体

为 Times New Roman，小五号字。

（9）论文主体

从绪论（或引言）到结论。

（10）正 文
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正文从“绪论”开始，每一章的一级题目都采用“标题 1”的格式：居中，黑体，三号。

多倍行距：4。如果只有两个字，该两个字中间空 2个字符。

二级题目采用“标题 2”的格式：左顶格，黑体，四号。多倍行距：2.5。

三级题目采用“标题 3”的格式：左顶格，宋体，小四号，加粗。两倍行距。

这样的三级题目，便于以后生成目录。

以下为论文格式模板（word 2003版）。其中第一页为封面，第二页为中文扉页，第

三页为英文扉页。中英文扉页都是单面打印。该模板的使用方法为，直接在相应位置输入

文字，或者拷贝相应文字到相应地方，并采用模板中的格式即可（建议先拷贝两份模板，

在其中一份模板上直接拷贝相应文字形成论文，另一份模板作为校对格式用）。

（11）公式、图和表格

公式、图和表格是硕士学位论文的重要组成部分，论文中对公式、图和表格的要求比

较多，基于篇幅和使用方便的考虑，放在附件中详细说明。图、表中字体均为五号，如排

列过密，用五号字有困难时，可小于五号字，但不得小于七号字。

（12）参考文献

参考文献是作者在认真查阅和研读前人的研究成果后，在文中引用过的文献，并按照

引用的顺序排列出的专著、专著中的析出文献、连续出版物、专利文献和电子文献等。为

了使用方便，将其中各种文献的编排方法和容易出现的问题一并放在附件中说明。

（13）脚注

一般情况下，应当在论文的主体中详细说明各项内容，不必使用脚注。除非特殊情况

时，可以少量使用脚注。

脚注放在需要注释页面的最下方，五号宋体字，首字不空格，上方有 0.75磅的分隔

线。脚注可以有序号。脚注的具体格式见附件。

4.其他说明

（1）学位论文的主要内容应该是研究生在导师指导下自己所做的独创性的工作，在

撰写学位论文中要遵守学术公德，切忌弄虚作假，大段抄录别人的资料，剽窃别人的成果。

文中参阅或引用别人已发表的文章成果时，必须列在参考文献中或在文中注明。

（2）知识产权是表明研究生撰写的硕士学位论文及所取得的成果是在学校学习期间

在导师的指导下，利用学校的条件和经费进行的，其知识产权理应属于学校。学生受聘到

其他单位工作后，如在工作中应用到学位论文中属于知识产权方面的内容或取得重大经济

效益时，不能忽视和侵犯学校应有的知识产权和利益。

（3）为了表示作者对论文的独创性负责，同时对学校的知识产权和引用别人资料的

知识产权负责，必须发表“学位论文独创性和知识产权声明”并签名。

（4）附件作为模板使用时，可以先拷贝两份。其中一份作为论文正本，可以直接输

入文字，也可以将所撰写的论文文字拷贝进去，并转换成相应格式。论文内容撰写完成后，
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删除多余的部分即可。另外一份作为备份，以便论文完成后，与该备份核对格式。


